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 Haus- und Landwirtschaftliche  
 Schulen Offenburg 
 

  

 Beschwerdeformular 
 
Geben Sie bitte Ihre Kontaktdaten an: 

 
Name: 

 

 
 
 

Klasse 
 
 

 

 

 
Richtet sich die Beschwerde gegen  
eine Person? 
� Lehrkraft (Name):    

 
� Schüler/in (Name):   Klasse:   

Handelt es sich um einen speziellen Vorfall?  
� Wann geschah der Vorfall: Datum:      Uhrzeit:   

 
� Wo hat sich der Vorfall ereignet:     

Was möchten Sie der Schule mitteilen, was ist geschehen? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(Beschreiben Sie den Sachverhalt möglichst genau, damit wir Ihr Anliegen richtig verstehen) 

Hat jemand den Vorfall beobachtet? Weitere Zeugen ggf. auf der Rückseite notieren. 
� Schüler/in (Name):   Klasse:   

 
� Schüler/in (Name):   Klasse:   

 
Was können wir Ihrer Meinung nach tun, um die Situation zu verbessern? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(Es hilft uns, wenn wir einen konkreten Vorschlag von Ihnen erhalten) 

./. auf der Rückseite geht es weiter
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Wollen Sie der Schulleitung sonst noch etwas mitteilen? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie stufen Sie Ihre Beschwerde ein? 

� Es besteht dringender Handlungsbedarf, weil die Situation für die beteiligten Personen 
nicht zumutbar ist. 

� Es besteht Handlungsbedarf, jedoch ist der Zustand nicht dringlich zu beheben. 

� Es handelt sich um eine Empfehlung, um das schulische Angebot zu verbessern. 

� Ich wollte Ihnen meine Sicht der Dinge schildern, eine direkte Reaktion darauf erwarte 
ich nicht. 

Wie geht es nun weiter? 

1. Die Schulleitung verschafft sich ein Bild der Lage. 
Dazu werden die Beteiligten/Angeschuldigten befragt, ggf. Zeugen gehört. Je nach den 
Umständen werden die Vertrauenslehrer oder die Klassensprecher miteinbezogen. 

2. Die Schulleitung entscheidet, ob Sie es für möglich und geboten hält, dem Mißstand 
abzuhelfen. 

3. Wenn Sie Ihre Beschwerde nicht anonym, sondern namentlich vorgebracht haben, 
werden Sie informiert. 

4. U. u. werden Verfahren in Gang gesetzt, die im Rahmen des Qualitätsmanagements von 
der Gesamtlehrerkonferenz beschlossen wurden (Disziplinarische Maßnahmen, 
Kriseninterventionsteam, Mobbinginterventionsteam, Einschaltung Beratungslehrer). 

 

Bearbeitungsvermerk der Schule 

Eingangs- 
datum: 

 

 
 

Rückmeldung:  � erfolgt    � anonym 

Bearbeitung 
durch: 

 
 Weiterleitung 

an: 
 

Information 
an: 

 

 

 Rücksprache 
mit 

Eltern/Betrieb 
 

 


